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Izglitojamo ilgstoSi neattaisnoto macibu kavéjumu uzraudzibas kartiba

Izdota saskana ar

Visparéjas izglitibas likuma 10. panta tresas dalas 2. punktu
Ministru kabineta 2011. gada 1. februara noteikumiem Nr. 89

., Kartiba, kada izglitibas iestade informé izglitojamo vecakus,
pasvaldibas vai valsts iestades, ja izglitojamais bez attaisnojosa
iemesla neapmekle izglitibas iestadi”

l. Visparigie jautajumi
1.  Rankas pamatskolas (turpmak — Skola) iek$gjie kartibas noteikumi ,,Izglitojamo ilgstosi
neattaisnoto macibu kav€jumu uzraudzibas kartiba” (turpmak — Kartiba) nosaka
izglitojamo neierasanas registréSanas un kavéjumu uzskaites kartibu, ricibu ilgstosi
neattaisnotu macibu kav&jumu uzraudzibai un noversanai, vecaku, paSvaldibas un valsts
iestazu informéSanas kartibu, ka ar1 Skolas darbinieku pienakumus $aja joma.

2. Kartibas mérkis ir nodroS§inat izglitojamo tiesibas uz izglitibu, pirmsskolas izglitibas un
pamatizglitibas apguves péctecibu, laikus noskaidrot izglitojamo neapmekléSanas
celonus, samazinat neattaisnotos macibu stundu/ nodarbibu kavéjumus, uzlabot macibu
procesa efektivitati un kvalitati, ka ar1 savlaicigi inform&t vecakus un atbildigas
institiicijas.

3. Kartiba attiecas uz visiem Skolas izglitojamajiem, vinu vecakiem, pedagogiem, atbalsta
personalu un Skolas administraciju.

4.  Ja izglitojamais atrodas arpusgimenes apriip€, Skola informé audzugimeni, aizbildni,
nevis vecakus.

5.  Kartiba lietoti $adi termini:
5.1. vecaki — izglitojama vecaki vai citas personas, kas isteno aizgadibu (likumiskie
parstaviji);
5.2. kavejums — izglitojama neieraSanas uz macibu stundu vai citu obligato nodarbibu,
ka arT macibu stundas nokavesana;

5.3. attaisnots kavejums — kav&jums, kura iemesls atbilst §is Kartibas IV nodala
noteiktajam un ir apliecinats noteiktaja veida;
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5.4. neattaisnots kaveéjums — kavejums, par kuru Skola nav sanémusi informaciju vai
dokumentu, kas apliecina kavéjuma iemeslu, vai kura iemesls nav uzskatams par
attaisnojosu;

5.5. ilgstoSi neattaisnoti kav@umi — situacija, kad izglitojamais pirmsskola nav
apmeklgjis vairak neka 3 macibu dienas; izglitojamais vispargjas pamatizglitibas
posma nav apmeklgjis 20 macibu stundas semestri un Skolai nav informacijas par
neierasanas iemeslu vai iemesls nav uzskatams par attaisnojosu;

5.6. E-klase — Skola izmantota elektroniska skolvadibas sistéma;
5.7. VIIS — Valsts izglitibas informacijas sist€éma.

Izglitojamo kav&jumus registré un uzskaita katru macibu dienu, katra macibu stunda.
I1gstosi neattaisnotu kavéjumu skaitu aprékina par katru semestri atseviski.

I1. Atbildigas personas un to pienakumi
Skolas direktors nosaka:

7.1. personu, kuru vecaki informé, ja izglitojamais nevar apmeklét Skolu, — klases/
grupas audzinatajs, bet vina prombitné — direktora norikots pedagogs;

7.2. personu, kas ir atbildiga par vecaku inform&sanu, ja izglitojamais bez attaisnojosa
iemesla neapmekle Skolu, — klases audzinatajs.

Macibu priekSmeta skolotajs katras macibu stundas sakuma registré E-klases Zurnala
izglitojamo kav&jumus, taja pasa diena nodod klases audzinatajam informaciju par
izglitojama neattaisnotu prombiitni un piedalas kav@umu noveérSanai nepieciesamo
pasakumu 1stenosana.

Klases audzinatajs uzrauga un analiz€ savas klases izglitojamo attaisnoto un neattaisnoto
kavéjumu skaitu un iemeslus, sazinas ar vecakiem, attaisno kav&jumus, vada §1s Kartibas
V nodala noteikto ricibu un nodro$ina precizu kavéjumu uzskaiti un veikto pasakumu
dokumentéSanu E-klase.

Socialais pedagogs vai direktora noteikts atbalsta personala parstavis sniedz atbalstu
izglitojamajam, vecakiem un klases audzinatajam kavéjumu c€lonu noskaidroSana un
novérSana, sadarbojas ar pasvaldibas izglitibas parvaldi, socialo dienestu, barintiesu un
citam institiicijam.

Direktora vietnieks kontrole Kartibas izpildi, nodrosina informacijas ievadi VIIS. Skolas
direktors informé pasSvaldibas un valsts iestades $aja Kartiba un normativajos aktos
noteiktajos gadijumos.

Macibu priekSmeta skolotajs un klases audzinatajs ir atbildigs par savlaicigu un korektu
informacijas ievadi E-klase.

Vecaki ir atbildigi par bérna regularu Skolas apmekl&jumu, par savlaicigu informéSanu
par bérna neieraSanos un tas iemesliem, ka ar1 par kav€jumus attaisnojosu dokumentu
iesniegSanu Saja Kartiba noteiktaja laika.

II1. Kavéjumu registréSana un vecaku informésana

Ja izglitojamais objektivu iemeslu dél nevar ierasties Skola, vecaki taja pasa diena lidz
macibu stundu sakumam informé klases audzinataju, noradot neieraSanas iemeslu un
paredzamo prombitnes ilgumu nosiitot pazinojumu E-klasg.
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Ja paredzams, ka izglitojamais kavés macibas vairakas dienas, vecaki informacija Skolai
norada paredzamo bérna ierasanas datumu.

Macibu priekSmeta skolotajs katras macibu stundas sakuma registré izglitojama
neieraSanos E-klases zurnala ar apzim&umu ,n”. Ja izglitojamais nokavé stundas
sakumu, skolotaja izdarftais ieraksts ,,n” netiek dz€sts.

Ja izglitojamais nav ieradies Skola uz macibu stundu sakumu un nav informacijas par
neierasanas iemeslu, klases audzinatajs nekavéjoties, bet ne vélak ka macibu dienas laika,
telefoniski, elektroniski, mutvardos vai rakstveida sazinas ar vecakiem, lai noskaidrotu
neieraSanas iemeslu, un izdara atbilstosu ierakstu E-klase.

Ja izglitojamais nav ieradies uz kadu nakamo (ne pirmo) macibu stundu un nav
informacijas par neierasanas iemeslu, macibu priekSmeta skolotajs nekavé&joties registré
kavéjumu E-klasé un nodod informaciju klases audzinatajam, kurs rikojas saskana ar $is
Kartibas 12. punktu.

Ja nav iesp€jams sazinaties ar vecakiem, klases audzinatajs megina sazinaties ar citu
vecaku noradito kontaktpersonu un informé& Skolas administraciju. Ja izglitojama
atrasanas vieta nav zinama un pastav risks vina drosibai, direktors informé Valsts policiju.

Macibu stundu laika izglitojamais drikst atstat Skolu tikai ar klases audzinataja, macibu
priekSmeta skolotaja. Ja izglitojamais saslimst macibu stundu laika, Skola informé
vecakus un vienojas par izglitojama nokliSanu majas.

Vecaki informaciju par izglitojama kave&jumiem var sanemt E-klase jebkura laika. Klases
audzinatajs var inform&t vecakus par kav&jumiem arT rakstiski, telefoniski vai mutiski.
Kopa ar semestra un macibu gada sekmju izrakstu vecaki sanem izglitojama macibu
stundu kav@jumu uzskaiti un ar parakstu vai atzimi E-klas€ apliecina iepazisanos ar to.

IV. Kavéjumu attaisnoSana
Kavgjumus uzskata par attaisnotiem $ados gadijumos:

22.1. izglitojamais slimibas dél nav apmeklgjis Skolu — kav&jumu attaisno vecaku
zinojums E-klasé vai arstniecibas personas izsniegts dokuments. Arstniecibas
personas dokuments nepiecieSams, ja arsts ir devis rekomendacijas, par kuram
Skolai jazina, pieméram, sporta stundam vai reZima mainai,

22.2. izglitojamais piedalijies Skolas organizéta pasakuma, olimpiadeé, sacensibas,
konkursa vai projekta macibu stundu laika — kavéjumu attaisno direktora rikojums
vai macibu priekSmeta skolotaja zinojums E-klasg;

22.3. izglitojamais piedalijies citas organizacijas (sporta skolas, miuizikas skolas u. c.)
rikotas sacensibas, konkursa, koncerta vai nometné — kav&jumu attaisno attiecigas
organizacijas 1zzina;

22.4. izglitojamais nav apmeklgjis Skolu steidzamu gimenes apstaklu vai citu objektivu
iemeslu dél — kav&umu attaisno vecaku zinojums E-klasé vai rakstveida
iesniegums, kura noradits iemesls un prombiitnes laiks.

Vecaki vai izglitojamais, ierodoties Skola, klases audzinatajam iesniedz kavejumu
attaisnojosos dokumentus, ja tie nav iesniegti ieprieks.

Klases audzinatajs, pamatojoties uz sanemto informaciju un dokumentiem, E-klasé
attaisno kav€jumus, izmantojot apzim&umus: ,,ns”
attaisnots cita iemesla dgl.

b

— attaisnots slimibas dél, ,,nc” —

Kavejumi tiek uzskatiti par neattaisnotiem (apzim&jums ,,n”’), ja noteiktaja termina nav
sanemts vecaku zinojums vai iesniegums, nav iesniegts kaveéjumu attaisnojoss dokuments
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vai iemesls nav uzskatams par attaisnojosu. Ja klases audzinatdjam rodas pamatotas
Saubas par iesniegta dokumenta vai noradita iemesla pamatotibu, vins var liigt papildu
skaidrojumu un konsultéties ar Skolas administraciju.

Ja izglitojamais kav@jis macibas ilgstosi slimibas vai citu pamatotu iemeslu dél, klases
audzinatajs, sadarbiba ar macibu priekSmetu skolotajiem un atbalsta personalu, vienojas
ar vecakiem par atbalsta pasakumiem macibu darba atsakSanai.

V. Riciba ilgstosi neattaisnotu macibu kavéjumu
uzraudzibai un novérsanai

Klases audzinatajs vismaz reizi ménesi un semestra beigas parskata klases izglitojamo
attaisnotos un neattaisnotos kavéjumus E-klas€, analiz€ to iemeslus un nepieciesamibas
gadijuma informé& Skolas administraciju un atbalsta personalu.

Darba ar izglitojamo prioritate ir kav&jumu c€lonu noskaidrosana un atbalsta sniegSana.
Ja kavéjumu iemesli ir saistiti ar maciSanas griittbam, savstarp€jo attiecibu problémam,
emocionalam griittbam, veselibas vai gimenes apstakliem, atbalsta personals piedava
izglitojamajam un vecakiem palidzibu un vienojas par ricibas planu.

Riciba neattaisnotu kavéjumu noverSanai tiek 1stenota pakapeniski, atbilstosi neattaisnoto
macibu stundu skaitam semestri:

Neattaisnoto Riciba Atbildigais
stundu skaits

semestri

neattaisnotais neierasanas iemeslu; veic ierakstu E-klas€ par vecaku

Pirmais Taja pasa diena sazinas ar vecakiem, noskaidro Klases audzinatajs

kavejums inform&Sanas faktu.

Lidz 5 stundam | Individuala saruna ar izglitojamo; izglitojamais p&c Klases audzinatajs

audzinataja luiguma paskaidro kav&juma iemeslu.
Vecaku informésana par kavéjumiem; ieraksts E-klase.

6-10 stundas Individuala saruna ar vecakiem; vienoSanas par Klases audzinatajs;
kav&jumu novérsanu. macibu priekSmetu
NepiecieSamibas gadijuma, saruna ar macibu skolotaji

priek§metu skolotajiem par iespg&jamiem kav&jumu
iemesliem; ieraksts E-klasé.

11-15stundas | Klases audzinatajs informé socialo pedagogu un Klases audzinatajs;

Skolas administraciju. socialais pedagogs;
Atbalsta personala saruna ar izglitojamo un vecakiem; | atbalsta personals
kav&jumu celonu analize, atbalsta pasakumu un ricibas
plana izstrade.

16-20 stundas | TikSanas ar izglitojamo un vecakiem Skolas atbalsta Direktors; direktora

komandas sanaksmé vai administracijas s€de; vecaki vietnieks; socialais
tiek bridinati par iespgjamo informacijas ievadi VIIS pedagogs; klases
un inform&Sanu pasvaldibas izglitibas parvaldei. audzinatajs

Sanaksmes lemumus un vienoSanos dokumenteé.




Neattaisnoto Riciba Atbildigais
stundu skaits
semestri
Vairak neka 20 | Direktora vietnieks nekavgjoties ievada informaciju Direktors; direktora
stundas VIIS, noradot kav&jumu ilgumu, iemeslu, veiktas vietnieks
ricibas to noverSanai.
Direktors elektroniski informé Gulbenes novada
pasvaldibas lzglitibas parvaldi vai izglitibas darba
specialistu.
Ja kave&jumi Atkartotas tikSanas ar izglitojamo un vecakiem; ricibas | Direktors; socialais
turpinas plana aktualiz€$ana, sadarbojoties ar pasvaldibas pedagogs; atbalsta
Izglitibas parvaldi, socialo dienestu un barintiesu. personals; klases
Informacijas aktualizéSana VIIS. audzinatajs
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Ja izglitojama neattaisnoto kav&jumu skaits parsniedz 20 stundas semestri, klases
audzinatajs sadarbiba ar socialo pedagogu un administraciju izstrada izglitojama
kavéjumu novérsanas ricibas planu, nosakot atbildigas personas, pasakumus un izpildes
terminus.

Katru veikto darbibu - sarunas, informésanu, vienosanas, atbalsta komandas sanaksmes -
klases audzinatajs ieraksta E-klasé vai dokumentg rakstveida. Sarunam ar izglitojamo un
vecakiem jabit veérstam uz sadarbibu un atbalstu.

VI. Informacijas ievade VIIS un sadarbiba
ar pasvaldibu un valsts iestadém

Ja izglitojamais nav apmekl&jis Skolu un vairak neka 20 macibu stundas semestr1 un
Skolai nav informacijas par neieraSanas iemeslu vai iemesls nav uzskatams par
attaisnojosu, Skola nekavéjoties VIIS ievada informaciju par izglitojama kavéjumiem un
to iemesliem, ka ar ricibu to noversanai.

Informacijas ievadi VIIS veic Skolas direktora vietnieks, pamatojoties uz klases
audzinataja un sociala pedagoga sniegto informaciju. Ievadito informaciju aktualize,
mainoties situacijai vai veicot jaunus pasakumus.

Dibinataja izglitibas darba specialists, ieverojot VIIS ievadito informaciju, ja
nepiecieSams, sadarbiba ar Skolu un citam institlicijam, tostarp socialo dienestu un
barintiesu, noskaidro Skolas neapmeklésanas c€lonus un koordiné to novérsanu. Skola
sniedz paSvaldibai nepiecieSamo informaciju un piedalas kopigi saskanotajos pasakumos.

Ja ir pamatotas aizdomas, ka ir parkaptas ta izglitojama tiesibas, kur§ bez attaisnojosa
iemesla neapmekl€ Skolu, direktors vai socialais pedagogs par to informé paSvaldibas
kompetentas iestades - socialo dienestu, barintiesu, bet, ja nepiecieSams, — Valsts bérnu
tiesibu aizsardzibas inspekciju vai Valsts policiju.

VII. Izglitojama nokaveta macibu satura apguve
Ja izglitojamais nav apmeklgjis Skolu attaisnotu vai neattaisnotu iemeslu dél, nokavéto
macibu saturu vins apglst patstavigi, un macibu priekSmeta skolotajs, ja nepiecieSams,
sniedz konsultacijas vai atbalstu saskana ar Skola noteikto kartibu.



VIII. Personas datu aizsardziba

37. lzglitojamo kav&jumu uzskaites un uzraudzibas laika personas datus apstrada saskana ar
Eiropas Parlamenta un Padomes Regulu (ES) 2016/679, Fizisko personu datu apstrades
likumu un Skolas datu aizsardzibas noteikumiem.

38. Informacija par izglitojama kav&jumiem un to iemesliem ir pieejama tikai tiem Skolas
darbiniekiem, kuriem ta nepiecieSama amata pienakumu veikSanai. Informaciju treSajam
personam - pasvaldibas un valsts iestadém, nodod tikai normativajos aktos un Saja Kartiba
noteiktajos gadijumos.

IX. Nosleguma jautajumi

39. Kartiba ir publicéta Skolas majas lapa un E-klasg.

40. Klases audzinatajs ir atbildigs par izglitojamo ar Kartibu katra macibu gada sakuma vai
izglitojamajam uzsakot macibas Skola.

41. Kartiba stajas speka ar tas parakstiSanas dienu.

Direktors Aiga Loseva



